АДМИНИСТРАЦИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВЯЗНИКОВСКИЙ РАЙОН  ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

УПРАВЛЕНИЕ  ОБРАЗОВАНИЯ

П Р И К А З

_25.10.2011_                                                                                     № _553_
Об утверждении плана-графика подготовки

и   проведения  государственной  (итоговой)

 аттестации    выпускников,  освоивших 

основные  общеобразовательные  программы  
среднего  полного  общего  образования, 

в   2011-2012  учебном  году

В целях координации работ  по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в форме государственного выпускного экзамена и единого государственного экзамена на территории Вязниковского района в 2012 году, во исполнение приказа департамента образования администрации Владимирской области от 05.10.2011 № 1049 «Об утверждении плана-графика подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2011-2012 учебном году»,

приказываю:  

1. Утвердить план-график  мероприятий управления образования  администрации Вязниковского района по подготовке к проведению   государственной (итоговой) аттестации  выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, муниципальных общеобразовательных учреждений в 2011-2012 учебном году (приложение № 1).

2. Отделу  образования   и    пединноваций    управления      образования  обеспечить  координацию деятельности по выполнению плана-графика муниципальными общеобразовательными учреждениями Вязниковского района.

3. Руководителям муниципальных общеобразовательных учреждений:

3.1. Довести до сведения педагогических коллективов, учащихся, родителей (законных представителей) план-график  подготовки к проведению  государственной (итоговой) аттестации  выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования в 2011-2012 учебном году.

3.2. Руководствоваться данным планом-графиком при разработке  планов – графиков образовательных учреждений по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования в 2011-2012 учебном году.

3.3. Провести работу по нормативному, организационно-технологическому, информационному обеспечению государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования в 2011-2012 учебном году.

3.4. Информировать управление образования администрации Вязниковского района  о ходе реализации плана-графика.

4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Заместитель начальника   управления                                       И.В.Данилова
                                                                                                                                                                      Приложение

                                                                                                                                                    к приказу управления образования

                                                                                                                                                           от 25.10.2011  № 553          
ПЛАН-ГРАФИК

мероприятий управления образования администрации Вязниковского района

по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации

выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, муниципальных общеобразовательных учреждений в 2011-2012 учебном году

	№ п/п
	Тематика мероприятий
	Содержание деятельности по подготовке к проведению итоговой аттестации
	Срок
	Ответственные

	Проведение организационных мероприятий

	1.
	Подведение итогов государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, 2010-2011 учебного года
	Анализ государственной итоговой аттестации учащихся в 2011 году
	Август 2011 года
	Управление образования, муниципальные общеобразовательные учреждения

	2.
	Проведение совещания руководителей общеобразовательных учреждений «О подготовке и проведении итоговой аттестации учащихся общеобразовательных учреждений в 2011-2012 учебном году».
	Подготовка нормативной правовой документации
	Декабрь
2011 года
	Управление образования

	3.
	Определение организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ и ГВЭ
	Определение организационно – территориальной схемы проведения ЕГЭ и ГВЭ:
- количества и места размещения пунктов проведения ЕГЭ и ГВЭ,

- мест регистрации на сдачу ЕГЭ и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ,

- места расположения ППЭ
	До 

01.01.
2012 г.
	Управление образования, руководители МОУ

	 4.
	Мониторинг участия обучающихся 11(12) классов в государственной (итоговой) аттестации, в том числе в форме ГВЭ и ЕГЭ в 2011-2012 учебном году.
	О прохождении государственной (итоговой) аттестации выпускниками с ограниченными возможностями здоровья:
- в форме ГВЭ,

- в форме ЕГЭ.

О количестве выпускников, имеющих право сдавать экзамены досрочно.

О количестве участников ЕГЭ в 2012 году по каждому образовательному предмету.

О количестве учащихся СПО и НПО, выпускников прошлых лет, пожелавших сдать ЕГЭ в мае-июне 2012 года.

Сбор предложений по составу:

- предметных комиссий,

- руководителей ППЭ,

- организаторов ППЭ.
	До
01.03. 2012 года
	Управление образования, руководители ОУ, 
ОУ НПО и СПО

	 5.
	Обеспечение   консультационной  поддержки  по  вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ.
	Работа «горячей линии» по вопросам проведения ЕГЭ в 2012 году. Размещение материалов на сайте управления образования.
	В течение учебного года
	Управление образования

	 6.
	Сотрудничество со СМИ.
	Размещение:
- информации о ЕГЭ для выпускников муниципальных общеобразовательных учреждений  текущего года, прошлых лет, выпускников НПО и СПО,

- нормативной правовой базы для участников и организаторов ЕГЭ, участников ГВЭ.
	В течение учебного года
	Управление образования

	 7.
	Проведение совещаний:
- для специалистов управления образования по вопросу «Нормативное правовое и организационно–техническое обеспечение ЕГЭ и ГВЭ в 2011-2012 учебном году»,

- для руководителей общеобразовательных учреждений, заместителей директоров по учебной работе общеобразовательных учреждений по вопросу «Нормативное правовое и организационно-техническое обеспечение  ЕГЭ и ГВЭ в 2011-2012 учебном году»,

- для учителей-предметников.
	
	Февраль-март
2012 года
	Управление образования

	 8.
	Обеспечение образовательных учреждений необходимыми документами по подготовке к государственной (итоговой) аттестации в 2012 году.
	Нормативные правовые документы, регламентирующие проведение государственной (итоговой) аттестации в 2012 году выпускников 11(12) классов.
	Январь-апрель 
2012 года
	Управление образования

	9.
	Информирование участников образовательного процесса об особенностях проведения в 2012 году государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений (проведение педагогических советов,  родительских и ученических собраний и т.д.). Изучение алгоритма организации экзаменов по обязательным экзаменам в форме ЕГЭ и ГВЭ, предметам по выбору в форме ЕГЭ и ГВЭ. Ознакомление выпускников 11(12) классов, родителей (законных представителей) со сроками подачи апелляций, порядком работы конфликтной комиссии, местом и временем подачи апелляций.
	Проведение педагогических советов в общеобразовательных учреждениях, родительских собраний и собраний с учащимися.
	До
10.05. 2012 года
	Управление образования, руководители 
 ОУ



	 10.
	Обеспечение информирования общественности Вязниковского района о подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников 11(12) классов в 2012 году. 
Работа с представителями общественности, желающими быть аккредитованными в качестве общественных наблюдателей в ППЭ (ознакомление с Положением об общественных наблюдателях, определение состава общественных наблюдателей, подготовка документов на аккредитацию).
	Размещение материалов по организации ЕГЭ и ГВЭ на сайте управления образования, общеобразовательных учреждений и сайте администрации Вязниковского района.
	В течение года
До

10 мая 2012 года
	Управление образования, руководители 
ОУ

	 11.
	Организация обучения:
- руководителей ППЭ,

- ответственных за проведение ЕГЭ (организаторов),

- экспертов-предметников.
	Проведение обучающих семинаров.
	До
01 апреля

2012 года
	Управление образования

	12.
	Проведение совещаний совместно с представителями ОВД, учреждениями здравоохранения по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 (12) классов в форме ЕГЭ в 2012 году.
	Составление совместных схем доставки участников ЕГЭ в ППЭ, обеспечение правопорядка и медицинского обслуживания в ППЭ.
	Апрель 2012 года
	Управление образования

	 13.
	Работа по формированию базы данных по участникам ЕГЭ и ГВЭ.
	Создание базы данных.
	До
01 марта

2012 года
	Управление образования,
руководители 

ОУ, 

ОУ НПО и СПО

	 14.
	Участие выпускников 11(12) классов общеобразовательных учреждений в диагностических работах в формате ЕГЭ по отдельным предметам с обязательным анализом выполненных работ.
	Проведение работ по материалам, предоставленных ВИПКРО
	Декабрь, январь, февраль, март
2012 года
	Управление образования совместно с ВИПКРО


	 15.
	Проведение инструктивного совещания с операторами  в ППЭ и ответственными за формирование базы данных.
	
	Февраль-март
2012 года
	Управление образования


	 16.
	Обеспечение готовности ППЭ к началу проведения ЕГЭ, ГВЭ.
	
	Май
2012 года
	Управление образования, руководители  ОУ, ППЭ

	 17.
	Обеспечение выпускников бланками пропусков для ЕГЭ.
	Выполнение работ в соответствии с инструкцией управления образования по организации работы в ППЭ.
	До 10 мая
2012 года
	Руководители  ОУ

	 18.
	Проведение инструктирования ответственных из администраций ОУ по работе с бланками документов по ЕГЭ.
	Инструктаж по заполнению бланков ЕГЭ.
	До 10.05.2012 года
	Управление образования


	 19.
	Составление планов подготовки ППЭ к проведению ЕГЭ и ГВЭ.
	Составление плана подготовки ППЭ к проведению ЕГЭ и ГВЭ.
	Март
2012 года
	Руководители ОУ и ППЭ

	 20.
	Организация работы специалистов управления образования.
	Выполнение работ в соответствии с инструкцией департамента образования.
	С
01 января

2012 года
	Управление образования


	 21.
	Составление заявки на обеспечение Вязниковского района экзаменационными материалами ЕГЭ и ГВЭ.
	Заявка в ФЦТ на обеспечение экзаменационными материалами ЕГЭ по обязательным предметам и предметам по выбору.
	Март
2012 года
	Управление образования

	 22.
	Установление оснований для выпускников с ограниченными возможностями здоровья, изъявивших желание сдавать государственную (итоговую) аттестацию в форме ГВЭ, для дополнительного продолжения государственного выпускного экзамена.
	Сбор информации.
	До 01 февраля
2012 года
	Управление образования, руководители ОУ

	 23.
	Создание условий организации и проведения ГВЭ для выпускников:
- с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья.
	
	До
01 февраля

2012 года
	Управление образования, руководители ОУ

	 24.
	Формирование аналитических и статистических материалов по итогам государственной (итоговой) аттестации  выпускников.
	Опубликование данных материалов в информационно-аналитическом сборнике управления образования. Использование материалов на августовской конференции педагогических работников Вязниковского района.
	Август
2012 года
	Управление образования

	Мероприятия по нормативному  правовому, инструктивно – методическому обеспечению

государственной (итоговой) аттестации



	1.
	Нормативное правовое обеспечение проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 2012 года. Изучение нормативных документов федерального, регионального, муниципального уровней.
	Проведение совещаний специалистов управления образования, руководителей МОУ, заместителей директоров по учебной работе, педагогических советов МОУ, классных собраний выпускников, родительских собраний.
	Январь-февраль
2012 года
	Управление образования, руководители ОУ

	2.
	Подготовка приказов:
- «Об утверждении плана - графика подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, освоивших основные общеобразовательные программы среднего полного общего образования, в 2011-2012 учебном году»;

- «Об организации проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 (12) классов общеобразовательных учреждений в 2011-2012 учебном году»;

- «О проведении пробного экзамена  в форме ЕГЭ»;

- «О  порядке работы территориальной экзаменационной комиссии (ТЭК)»;

-«Об утверждении состава специалистов, обеспечивающих организацию и порядок проведения ЕГЭ в ППЭ на территории Вязниковского района в 2012 году»;

-«Об утверждении схем доставки учащихся до пунктов проведения ЕГЭ»;

- «О назначении ответственного за информирование общественности о подготовке к ЕГЭ и проведении государственной (итоговой) аттестации в 2012 году»;

- «О  назначении оператора по работе с муниципальной базой данных (базой ОУ) по подготовке к государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ в 2012 году»;

- «Об утверждении состава руководителей и организаторов ППЭ»;

- «О закреплении за специалистами управления образования полномочий по организационному и технологическому обеспечению проведения ЕГЭ в территории»;

-«О назначении лиц, ответственных за получение, хранение, учет и выдачу бланков свидетельства, прием бланков свидетельства по количеству и качеству»;

- «Об ответственных за жизнь и безопасность выпускников во время доставки до ППЭ и обратно»;

- «Об определении порядка и условий доступа к информации, содержащейся в базе данных об участниках ЕГЭ и результатах ЕГЭ»;

- «Об определении технических и организационных требований к обмену информацией»;

- Об определении перечня и объема информации, предоставляемой поставщиками в базу данных управления образования, об участниках и результатах ЕГЭ, предельных сроках и формы их предоставления»;

- «Об определении сроков хранения информации, содержащейся в базах данных управления образования, общеобразовательных учреждениях об участниках и о результатах ЕГЭ»;

-«О межведомственном взаимодействии по организации ЕГЭ»;

- «О порядке информирования участников ЕГЭ и их родителей по вопросам организации и проведения ЕГЭ»;

- «О подготовке специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ»;

- «О порядке хранения экзаменационных материалов до дня проведения экзамена и категориях лиц, ответственных за хранение»;

- «Об утверждении схемы доставки выпускников до ППЭ и графика прибытия выпускников – участников ЕГЭ в ППЭ»;

- «Об утверждении ППЭ»;

- «Об утверждении уполномоченных ТЭК»;

- «О создании комиссии по переупаковки экзаменационных материалов»;

- «Об определении порядка, сроков и транспортных схем доставки экзаменационных материалов в ППЭ и заполненных бланков ЕГЭ из ППЭ в РЦОИ»;

- «О проведении досрочной государственной (итоговой) аттестации в форме ГВЭ и ЕГЭ».
	
	ноябрь-май
2012 года
	Управление образования, руководители ОУ


Мероприятия по организационно-технологическому обеспечению проведения итоговой аттестации

	1.
	Формирование территориальной базы данных сдающих ЕГЭ и ГВЭ.
	Формирование территориальной базы данных.
	До 15 марта
2012 года
	Управление образования, руководители  ОУ

	2.
	Обеспечение доставки экзаменационных материалов по соответствующему общеобразовательному предмету в пункты проведения ГВЭ, ЕГЭ.
	
	В соответствии с расписанием
ЕГЭ и ГВЭ
	Управление образования

	3.
	Проведение обязательных выпускных экзаменов по русскому языку и математике в форме ЕГЭ и ГВЭ в 11(12) классах ОУ.
	
	В соответствии с расписанием
 ЕГЭ и ГВЭ
	Управление образования, руководители ОУ

	4.
	Проведение экзаменов для выпускников, пропустивших по уважительной причине в основной срок ГВЭ и ЕГЭ, а также сдавших один из обязательных предметов на «неудовлетворительно» (резервные дни).
	
	В соответствии с установленными сроками
	Управление образования, руководители  ОУ

	5.
	Проведение экзаменов по предметам по выбору в форме ЕГЭ.
	
	В соответствии с расписанием ЕГЭ
	Управление образования, руководители ОУ

	6.
	Проведение экзаменов для выпускников, пропустившим по уважительной причине в основной срок ГВЭ и ЕГЭ, а также сдавших один из обязательных предметов на «неудовлетворительно» (резервные дни).
	
	В соответствии с установленными сроками
	Управление образования, руководители ОУ

	7.
	Определение количества участников ЕГЭ, которым по решению ГЭК может быть назначена сдача ЕГЭ в дополнительные сроки.
	
	До 22 мая
2012 года
	Управление образования

	8.
	Организация работы с  ОУ  по выдаче документов об уровне образования и свидетельств о ЕГЭ.
	
	Июнь
2012 года
	Управление образования,  ОУ

	9.
	Организация работы с выпускниками по составлению апелляций.
	
	По мере необходимости, в установленные сроки
	Руководители ОУ

	Контроль за подготовкой и проведением государственной (итоговой) аттестации выпускников

	1.
	Контроль за деятельностью ОУ по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников.
	Тематические проверки.
	По особому плану
	Управление образования

	2.
	Работа ОУ по организации ППЭ. 
	Тематические проверки.
	Май
2012 года
	Управление образования

	3.
	Осуществления контроля своевременного предоставления ОУ необходимой информации по запросам управления образования, департамента образования.
	
	В течение года
	Управление образования


